MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA

Na temelju ¢lanka 12. stavka 2. podstavka 2. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti

(Narodne novine, broj 17/19 i 98/19), uz prethodno miSljenje Hrvatskoga knjizni¢nog vijeca,
ministar znanosti i obrazovanja donosi

STANDARD ZA SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Predmet Standarda
Clanak 1.

(1) Ovim standardom ureduju se minimalni uvjeti za obavljanje djelatnosti $kolskih knjiznica
u osnovnim $kolama, srednjim $kolama, umjetni¢kim Skolama i uceni¢kim domovima (u
daljnjem tekstu: $kolskim ustanovama) te se utvrduju strucni kriteriji i mjerila za unapredenje
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kvalitete knjizni¢ne djelatnosti.

(2) Ovim standardom utvrduju se uloga 3kolske knjiznice u odgojno-obrazovnom procesu,
struéni knjiznicarski poslovi, suradnja s uditeljima, nastavnicima, stru¢no-pedagoskom 1i
administrativnom sluzbom te suradnja s drugim knjiznicama, domaéim i medunarodnim
struénim udrugama i drugim dionicima u cilju ispunjavanja njezinih zadaca i optimizacije

poslovanja.

Namjena standarda
Clanak 2.
(1) Ovaj standard namijenjen je:

— osniva¢ima pri osnivanju novih 3kolskih ustanova te pracenju i vrednovanju kvalitete
postojeéih skolskih knjiZznica obuhvacenih Standardom, s obzirom na obvezu osnivaca da
osigura nuZne uvjete za osnivanje, optimalan rad i kontinuirani razvoj knjiznica

— osniva¢ima i nadleZnim tijelimau postupcima unutarnjeg i vanjskog vrednovanja
ustanova u sustavu odgoja i obrazovanja

—  mati¢nim KknjiZnicama za struéni nadzor, planiranje, koordiniranje i unapredenje
djelatnosti knjiznica obuhvaéenih Standardom te uklju¢ivanje u knjiZni¢ni sustav
Republike Hrvatske

—  $kolskim knjiznicama kao alat za njihovo samovrednovanje i razvoj dj elatnosti.



(2) Skolske knjiznice duzne su pridrzavati se odredbi ovog standarda, a njihovi osnivaci duzni
su osigurati uvjete za njihovo dostizanje.

II. ZADACE I DJELATNOST
Zadace Skolske knjiznice
Clanak 3.

(1) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,
ima zadacu da organiziranim zbirkama knjiZni¢ne grade u analognim i digitalnim oblicima te
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uslugama 1 radom knjiznicarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program Skolske knjiznice sastavni je dio $kolskog kurikuluma i godisnjeg plana i
programa Skole.
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(3) Skolske knjiZnice sastavnica su knjiZni¢nog sustava Republike Hrvatske.

Tipovi $kolskih knjiZnica
Clanak 4.
S obzirom na broj razrednih odjela, razlikuju se sljedeci tipovi skolskih knjiZnica:

Tablica 1. Tipovi Skolskih knjiznica

T1 do 8 razrednih odjela

T2 od 9 do 12 razrednih odjela

T3 od 13 do 16 razrednih odjela

T4 od 17 do 20 razrednih odjela

TS viSe od 20 razrednih odjela

Djelatnost $kolske knjiznice
Clanak 5.
(1) Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

— odgojno-obrazovnom

— struéno-knjizni¢énom




— kulturnom i javnom.
(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiznice obuhvaca:

— izradu godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiZnice i pisanje godi$njeg izvje$éa o
radu

— rad na uskladivanju s godi$njim planom rada Skole i ukljucivanju Skolske knjiZnice u
Skolski kurikulum

— pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti.

Odgojno-obrazovna djelatnost
Clanak 6.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice podrazumijeva rad s ucenicima,
uCiteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima, ravnateljem i roditeljima te
planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada

(2) Rad s u€enicima podrazumijeva:

stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za uéenje

— promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

— stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

— poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija

— poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

— poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje

— poticanje odgoja za demokraciju

— pomoc¢ uCenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢énim zbirkama i pruZzanjem usluga

— organizaciju nastavnih sati u knjiznici i izvan nje

— razvijanje svijesti o vrijednostima zaviajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti

— razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razli¢ite projekte

— drugi odgojno-obrazovni rad s u¢enicima.

(3) Rad s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i ravnateljem
podrazumijeva:

— rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

— pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi

— timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i programa
u skladu s kurikulumom

— organizaciju i provedbu struénog usavr$avanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u€enju i e-poducavanju

— suradnju sa stru¢nim suradnicima, uéiteljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
stru¢nim sluZzbama izvan $kole u dodatnoj pomoci uéenicima

— rad na unapredenju rada $kolske knjiznice

— suradnju sa stru¢nim vije¢ima u $koli

— mentorski rad s pripravnicima

— drugu suradnju s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem.
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izradu godi$njih planova nabave

obradu knjizni¢ne grade u radunalno ¢itljivim kataloZznim formatima te preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

osiguranje dostupnosti i koritenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razliCitim
medijima

izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)

utvrdivanje i pradenje potreba korisnika

razvijanje navike posjeéivanja knjiznice

organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upucivanjem u
nadin i metode rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na
razli¢itim medijima

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)

poticanje ¢itanja i razvoj Citateljske kulture

poucavanje informacijske i medijske pismenosti

prikupljanje i unos statisti¢kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i sveuciliSnoj
knjiznici u Zagrebu

suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom za
$kolske knjiznice u Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu s ciljem ostvarivanja
struénih normi, ja¢anja savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkcija nadleznih mati¢nih
sluzbi kojima se osnazuje stru¢no knjizni¢arsko djelovanje u Skolskoj knjiznici

uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiznice u sklopu mreZnog mjesta Skole

organizaciju nastavnoga gradiva za e-ucenje i otvorene obrazovne sadrzZaje

sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija

kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada Skolske knjiznice

druge struc¢ne poslove.

Kulturna i javna djelatnost

Clanak 8.

Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiznice podrazumijeva:

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine)

filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazali$ne predstave, glazbene i plesne izvedbe i dr., uz
prihvacanje autorskih prava

poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliCitih odgojno-
obrazovnih podrucja

promicanje opéeljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa



— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja skolske ustanove

— suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiZnice, arhivi, muzeji, kazalista i
dr.)

— suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Promidzba djelatnosti i javno zagovaranje
Clanak 9.

Skolska knjiznica kontinuirano radi na promidzbi knjiZnice s ciljem informiranja korisnika te
struéne 1 Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u $koli i
zajednici, ¢ime se postize odnos medusobnog razumijevanja i stjeCe potpora u ostvarivanju
zadanih zadaca i ciljeva.

IIL. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND
Izgradnja i upravljanje knjizni¢énim fondom

Clanak 10.
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kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i
njihovu osobnom razvoju.
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izgradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na osnovi analize stanja i
procjene potreba korisnika i ovog standarda.

(3) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim

izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade, reviziju i
otpis.

(4) Skolska knjiZznica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim struénim suradnicima pri

cey e

cey e

Clanak 11.
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— knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
— neknjizna grada (zvuéna, vizualna)

— elektronicka grada na prijenosnim medijima

— viSevrsna grada



— drugi mediji s obrazovnim sadrZajima
— didakticke igracke i druStvene igre.
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(2) Osim knjizni¢ne grade iz stavka 1. ovoga Clanka, Skolska knjiZnica osigurava pristup
online informacijskim izvorima.

Clanak 12.
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(1) Sadrzaj knjizni¢nog fonda ovisi o vrsti $kole, odnosno o kurikulumu i nastavnom planu i
programu po kojem Skolska ustanova radi.

(2) Knjizni¢ni fond je jedinstven i organiziran je u zbirke.

(3) Knjizni¢ni fond $kolske knjiznice sadrzi:

— obveznu lektiru te knjiZzevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik (u broju primjeraka koji pokriva potrebe najveceg razrednog
odjela), a u $kolama u kojima se izvodi nastava na jeziku nacionalne manjine i knjizevna
djela na jeziku i pismu te nacionalne manjine

— referentnu zbirku (enciklopedije, rjeénici, leksikoni, atlasi i slicno)

— znanstveno-popularnu literaturu

— struénu literaturu za sva nastavna podruéja u skladu s programom $kole

— literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije, sociologije te knjiZniCarstva 1
informacijskih znanosti

— gradu namijenjenu poticanju ¢itanja te ¢itanja u svrhu osobnih potreba i razonode

— literaturu na stranim jezicima

— posebne zbirke grade koje knjiznica stvara prema potrebama i interesima Skolske
zajednice (zaviajna zbirka, zbirka stare grade, zbirka grade lagane za Citanje, zbirka
grade za slijepe i slabovidne, didakti¢ka sredstva i dr.)

— stru¢ne i znanstvene serijske publikacije

— serijske publikacije za djecu i mladez.

(4) Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda.

(5) Knjizni¢ni fond iz stavka 3. ovoga ¢lanka u umjetni¢kim glazbenim Skolama obuhvaca i
fonoteku, nototeku i zbirku glazbala (instrumentarij).
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Clanak 13.

(1) S obzirom na strukturu knjizni¢nog fonda, a u skladu s IFLA-inim i UNESCO-vim
smjernicama za $kolske knjiZnice, od ukupnog fonda minimalno 3-5% ¢ini referentna grada, a
5-10% zbirka pedagosko-metodicke grade.
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(2) Velitina knjizni¢nog fonda ovisi o broju ucenika, ucitelja, nastavnika, odgajatelja i
struénih suradnika.



(3) Broj jedinica knjizni¢ne grade ne smije biti manji od 12 po u€eniku, ucitelju, nastavniku,
odgajateljima i struénim suradnicima, a u taj izracun ne ulazi mrezno dostupna grada.

(4) Knjiznica osnovne Skole nabavlja najmanje pet, a knjiznica srednje $kole najmanje 10
naslova odabranih serijskih publikacija (u analognom i/ili digitalnom obliku) za ucenike,
uCitelje i nastavnike, stru¢ne suradnike i odgajatelje.

(5) Ukupan knjizni¢ni fond za Skolske knjiznice tipa 1. 1 2. ne moze biti manji od 2500
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knjiznice tipa 5. 4500 jedinica.

(6) Broj jedinica audiovizualne i elektronicke grade (AVE) utvrduje svaka Skolska ustanova
prema svojem kurikulumu, planu i programu, potrebama i interesima $kolske zajednice.

(7) Skolska knjiznica moZe osigurati pristup bazama podataka i nabavljati drugu elektroni¢ku
gradu samostalno ili u suradnji s drugim knjiznicama.

(8) Knjizna grada dopunjava se svake Skolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u
drzavnom proracunu i prora¢unu jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, a
najmanje 0,5 jedinica po uceniku i ucitelju, odnosno nastavniku, odgajatelju i struénom
suradniku.

(9) Prosjecna starost knjizni¢nog fonda ne smije biti veca od 15 godina, osim posebnih zbirki
(zaviCajna zbirka i zbirka starih knjiga).
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normama.

(2) Za sadrzajnu obradu knjizni¢ne grade koriste se Univerzalna decimalna klasifikacija,
klasifikacijski sustavi za obradu grade namijenjene djeci, klasifikacijski sustavi za zbirke
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gradi.
(3) Zapisi o gradi izraduju se u racunalno ¢itljivim formatima.

(4) U kooperativnoj obradi knjiznice preuzimaju i razmjenjuju normativne i bibliografske
zapise iz zajedni¢ke baze podataka koristeci se standardiziranim protokolima za razmjenu.

(5) Inventarne knjige trajno se ¢uvaju, odnosno osigurava se njihova odgovaraju¢a pohrana
bilo da je rije¢ o analognom ili digitalnom obliku.

(6) Skolska knjiznica treba imati javno dostupan knjiznicni katalog na mreZi (OPAC)
dostupan na mreznome mjestu $kole.
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IV. STRUCNI KNJIZNICARSKI DJELATNICI
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Stru¢ni suradnik knjiznicar

Clanak 15.
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(1) U 3kolskoj knjiznici struéne poslove obavlja stru¢ni suradnik knjiznicar.

(2) Norma rada stru¢nog suradnika i na¢in zaposljavanja knjiZnicara utvrduje se posebnim
propisima iz sustava osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja.
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Struktura radnog vremena stru¢nog suradnika knjiznic¢ara

Clanak 16.
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(1) Stru¢ni suradnik knjiZzni¢ar koji ima puno radno vrijeme obavlja strune knjiZniarske
poslove i odgojno-obrazovni rad s ucenicima te obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu
djelatnost, stru¢no usavravanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s ucenicima,
suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i profesionalnim
udruzenjima.

(2) Obveze iz stavka 1. ovoga ¢lanka propisuju se posebnim propisima iz sustava
osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja.
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Profesionalni razvoj stru¢nog suradnika knjiznicara
Clanak 17.

(1) Struéni suradnik knjizni€ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati 1
usavrSavati.

(2) Organizirano stru¢no usavrs$avanje obuhvaca:

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima drZavne razine u organizaciji ministarstva nadleZnog
za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje
— redovito sudjelovanje na struénim skupovima Zupanijske razine:

IRV

a) zupanijska stru¢na vijeca struénih suradnika knjiznic¢ara u organizaciji nadleznih agencija
b) skupovi i edukacije u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiznica

— sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavrSavanje
knjizni¢ara pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu

— sudjelovanje na domacim i medunarodnim stru¢nim skupovima

— sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih knjiZniCarskih udruga

— struéno usavrSavanje u organizaciji strukovnih udruga u podruc¢ju odgoja i obrazovanja

— sudjelovanje u programima mobilnosti

— stru¢no usavr$avanje na $kolskoj razini.



(3) Individualno stru¢no usavrSavanje obuhvaca struéno usavr$avanje pracenjem sadrzaja iz
podruéja knjizniCarstva i informacijskih znanosti i medijske pismenosti, literature iz
psiholosko-pedagoskog podruéja te pracenje izdavastva i literature za djecu i mladez.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE I USLUGA
Korisnici knjizni¢nih usluga
Clanak 18.

(1) Pravo koristenja usluga $kolske knjiznice imaju svi uéenici, ucitelji, nastavnici, stru¢ni
suradnici, odgajatelji te ostali zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Koristenje skolske knjiZznice ureduje se pravilnikom o radu knjiZnice.

(3) Pravilnikom iz stavka 2. ovoga ¢lanka ureduju se prava korisnika, nacin koriStenja
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grade te radnog vremena knjiZnice.
(4) Usluge i programi Skolske knjiznice su besplatni.
(5) Radno vrijeme $kolske knjiZnice organizira se prema radnom vremenu $kolske ustanove.

(6) Za skole koje rade u dvije smjene, radno vrijeme knjiZnice potrebno je organizirati na
nacin da su usluge knjiznice dostupne u obje smjene.

(7) Radno vrijeme mora biti istaknuto na vratima knjiznice i na mreZznome mjestu Skole.

Zastita osobnih podataka
Clanak 19.

(1) Skolske knjiznice, u skladu s propisom kojim se ureduje zastita osobnih podataka, imaju
pravo prikupljati i obradivati osobne podatke svojih ¢lanova i korisnika.

(2) Zastita privatnosti osobnih podataka regulira se internim aktom mati¢ne ustanove ili same
knjiznice kojim se ureduje svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju,

rokovi pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te
koje se mjere zastite i na koji nacin provode.

VL. PROSTOR I OPREMA
Prostor skolske knjiznice
Clanak 20.

(1) Skolska knjiznica smjestena je na frekventnoj i korisnicima lako dostupnoj lokaciji u
sredistu Skole, vidljivo oznac¢ena.
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(2) Skolska knjiznica mora imati takve prostorne uvjete koji omoguéuju siguran i pregledan

smjestaj knjizni¢ne grade, raCunalne 1 druge opreme, rad stru¢nog suradnika knjiZnicara i
neometano koristenje svih informacijskih izvora.

(3) Pri planiranju izgradnje novih Skolskih zgrada ili pro§irenju i preuredivanju postojecih,
kao i pri preseljenju skolskih knjiZnica u nove prostore, uzima se u obzir:

— smjestaj knjiznice u srediStu zgrade, po moguénosti u prizemlju

— svi knjizni¢ni sadrZaji (zbirke, prostor za rad i dr.) moraju biti ujedinjeni u funkcionalno
cjelovitom prostoru

— knjiZnica ne smije biti smjeStena ispod razine zemlje, u prostoru koji nema izvor dnevne
svjetlosti, niti u potkrovlju, niti dijeliti prostor s drugim sadrZajima koji mogu utjecati na

— pristup za osobe s invaliditetom

— prilagodljivost prostora za razli¢ite aktivnosti i buduce promjene u skolskom obrazovnom
programu, kao i pojavu novih tehnologija.

(4) Pri planiranju smjeStaja Skolske knjiznice vodi se raCuna o udobnosti i funkcionalnosti
prostora, preglednosti s minimumom zadanih pregrada te je potrebno predvidjeti potrebe
korisnika i zahtjeve ostvarenja programa rada Skolske knjiZnice za sljedeéih 20 godina.

Funkcionalne cjeline
Clanak 21.

U skolskoj knjiznici moraju se osigurati sljedece funkcionalne cjeline:

— ulazni prostor s posebnim ulazom u odnosu na ostale sadrzaje Skole

— radni prostor stru¢nog suradnika knjizni¢ara s rac¢unalom za pruzanje informacija, rad s
korisnicima i stru¢ni rad

— prostor za smjestaj grade u slobodnom pristupu

— prostor za smjestaj referentne zbirke 1 ostalih neposudbenih zbirki

— Citaoni¢ki prostor za pojedina¢ni rad, rad u skupini cijeloga razrednog odjela ili vece
skupine ucenika

— prostor za racunala za korisnike i audiovizualnu i elektronicku opremu

— prostor za postavljanje izlozbi

— u osnovnoSkolskim knjiznicama kutak za u€enike nizih razreda.

Veli¢ina knjiznice
Clanak 22.

(1) Minimalna veli¢ina prostora predvidenog za Skolsku knjiznicu ovisi o tipu Skolske
knjiznice sukladno ¢lanku 4. ovog Pravilnika.
(2) Prostor za $kolske knjiznice planira se prema sljede¢im mjerilima:

— rad s korisnicima: posudba grade, informacijska sluzba, katalog — 15 m 2

cey o

— smjestaj knjizni¢ne grade u slobodnom pristupu — 5,5 m 2 za 1000 knjiga



_  &itaoni¢ki prostor s moguéno3cu prilagodbe za razlicite oblike rada — 2 m 2 po
Eitateljskome mjestu (14 do 28 mjesta ovisno o velicini razrednog odjela)

— prostor za koristenje radunala: za 3 do 5 mjesta — 15 m 2 (broj ratunala ovisi o broju
ucenika Skole)

— prostor za priru¢nike i serijske publikacije —najmanje 5 m 2

—  prostor za posebne zbirke (audiovizualna i elektronic¢ka gradaisl.)—5m?2

—  kutak za uenike nizih razreda osnovne skole —5 m 2

— kabinet knjizni¢ara — najmanje 15 m 2

—  izlozbeni prostor (na zidovima, panoima i sl., u sklopu ostalih funkcionalnih cjelina

— prostora)

— spremiste za knjizni¢nu gradu (prema potrebi).

(3) Prilikom utvrdivanja veli¢ine knjiznice treba uzeti u obzir da u knjiZnici istodobno moZze
boraviti najmanje 5% uéenika 3kole, a radni prostor po jednom korisniku iznosi 2 m?.

(4) Pri utvrdivanju veli¢ine knjiZnice i Citaonice uceni¢kog doma uzima se u obzir 2 m 2
prostora po uceniku za 10% ucenika s time da je najmanja veli¢ina 60 m >, 5,5 m 2 prostora

za police s 1000 knjiga na svakih 100 ucenika, prostor za knjiznicara veli¢ine 15 m? te prostor
za informati¢ku opremu, priru¢nike i periodiku, ovisno o veli¢ini doma.

Higijensko-tehnicki uvjeti

Clanak 23.

(1) Za smjestaj knjiZzni¢ne grade treba osigurati minimalne tehnicke uvjete sukladno
propisima kojima je regulirana zastita, revizija i otpis knjizniéne grade, a zadtita osoblja i
korisnika $kolske knjiznice provodi se sukladno propisima koji ureduju zastitu ljudi u

prostoru.
(2) Za omoguéavanje primjerenih uvjeta rada u skolskoj knjiznici potrebno je zadovoljiti
zahtjeve koji se odnose na: odrZavanje, osvjetljenje, prozradivanje, toplinsku zastitu, zastitu

od buke, akustiku, grijanje i hladenje, elektri¢ne, telefonske 1 racunalne instalacije, zastitu od
pozara i zastitu od provale, sukladno odgovarajuc¢im propisima.

Knjizniéni namjestaj
Clanak 24.

(1) Knjizni¢ni namjestaj treba imati odgovarajuce certifikate kojima se jaméi kvaliteta i
izdrzljivost materijala.

(2) Namjestaj treba biti namjenski izraden, funkcionalan, stilski ujednacen, privlacnih boja i
oblika te jednostavan za odrZavanje.

(3) PoZeljna je pokretljivost dijela namjestaja za preoblikovanje prostora.

(4) Sav namjestaj treba biti dimenzioniran prema visini, dobi korisnika i posebnim potrebama
korisnika (u¢enika) te zadovoljavati ergonomske zahtjeve.




(5) Za ucenike s posebnim obrazovnim potrebama treba biti osiguran prilagodeni namjestaj i
potrebna pomagala.

(6) Za raCunala se preporucuju stolovi s ergonomskim karakteristikama.

(7) Osnovni namjestaj u $kolskoj knjiznici: jednostrane i dvostrane police za knjige,
police/ormari s kosim vodoravnim plohama za &asopise, police/stalci/ormari za AVE gradu,

ormar za didakti¢ke igracke i drustvene igre, radni stol knjiZznicara za informacije i posudbu

cen e

knjizni¢ne grade, stolovi i stolci za korisnike, kolica za prijenos grade.

(8) U knjiznici osnovne $kole treba predvidjeti jedan ili nekoliko nizih stolova i stolaca, kao i
korita ili niZe police za ilustrirane knjige.

(9) Dio opreme ¢ine drza¢i i nosa¢i za knjige, natpisi za police, signalizacija u prostoru
knjiznice, izlozbeni i informativni panoi, jastuci/vreée za sjedenje, ljestve, vjesalice i dr.

Tehnicke karakteristike knjizni¢nih polica
Clanak 25.

(1) Police trebaju biti stabilne i sigurne te prema potrebi pokretne, a vodoravne plohe u
sklopu polica moraju biti pomi¢ne po visini, izradene od metala ili drva ili kombinacije
navedenih materijala.

(2) Razmak izmedu polica iznosi 90 ¢m, a glavni prolaz 120 cm.
(3) Oznake i natpisi na policama moraju biti jasni i lako uo&ljivi.
(4) Tehnicke karakteristike polica za smjestaj grade su :

Tablica 2. Tehnicke karakteristike polica za smjestaj grade

POLICE ZA KNJIGE (cm)
.. . . 160 - 180
Visina bo¢nih stranica (maksimalna visina gornjeg ruba 195)
Duzina polica 80 -100
Dubina polica 25-30
Unutarnji razmak medu
. 30-35
vodoravnim plohama
Udaljenost od tla 15-20

(5) Police u spremistima mogu biti i vise od dva metra.

(6) Ostakljeni namjestaj preporucuje se samo za smjestaj posebnih zbirki u cilju njihove
zastite.

(7) Neknjizna grada (AVE, viSevrsna grada, drustvene igre i sli€no) mora se smjestiti na
odgovaraju¢i na¢in kako bi se osigurala njezina primjerena dostupnost i zastita.
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Tehnicka i raCunalna oprema

Clanak 26.

(1) U 3kolskoj knjiZnici osigurava se uporaba suvremene informacijsko-komunikacijske
tehnologije (IKT).

(2) Za poslovanje i stru¢ni rad u Skolskoj knjiznici osigurava se:

telefon 1/ili mobitel za sluzbenu upotrebu

brzi pristup Internetu

multifunkcijski uredaj (kopiranje, skeniranje, ispis i pisac)

racunalo i program za cjelokupno knjiZni¢no poslovanje koji je temeljen na domaéim 1i
medunarodnim bibliografskim standardima i protokolima za razmjenu podataka

ra¢unala za korisnike s brzim i pouzdanim pristupom Internetu (za pristup knjiZni¢nom
katalogu, udaljenim bazama podataka):

najmanje 5 racunala za $kole do 400 ucenika

najmanje 10 radunala za $kole do 800 ucenika

najmanje 15 radunala za $kole s vise od 800 ucenika

RFID ¢ita¢ ili &ita¢ crtiénog koda ili ¢ita¢ QR koda.

(3) Preporucena tehnic¢ka i racunalna oprema u Skolskoj knjiznici je:

prijenosno ra¢unalo za ostale poslove

slugalice s mikrofonom i web kamera

vanjski memorijski uredaj velikog kapaciteta za izradu pricuvnih kopija, odnosno
moguénost koristenja na ,,oblaku®

uredaj za uvezivanje i plastificiranje

pametna ploc¢a/videoprojektor i projekcijsko platno

oprema i programi za multimedijalnu obradu (digitalni fotografski aparat i/ili digitalna
videokamera)

najmanje pet tableta i pet e-Citaca

fiksne i/ili prijenosne samostojec¢e zvucnike

TV-prijamnik s pristupom obrazovnim sadrzajima

elektroni¢ko povecalo (stolno ili prijenosno).

(4) Sva raCunalna oprema u skolskoj knjiznici mora imati konfiguraciju prilagodenu
programskim zahtjevima.

(5) Zastarjelu ratunalnu opremu treba redovito zamjenjivati novom.

VIL. STRUCNI NADZOR

Clanak 27.

Zupanijska mati¢na razvojna knjiznica obavlja stru¢ni nadzor i pruza stru¢no-savjetodavnu
pomo¢ u knjizni¢nom poslovanju.




VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Skolske ustanove duzne su uskladiti djelatnost svojih knjiznica s odredbama ovog standarda i
koeficijentom izvodljivosti, koji je u prilogu ovog standarda i njegov je sastavni dio.

Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog standarda prestaje vaziti Standard za ¥kolske knjiZznice (Narodne
novine, broj 34/00).

Clanak 30.

Ovaj Standard stupa na snagu osmog dana od dana objave u Narodnim novinama.

KLASA: 611-04/23-01/00003
URBROJ: 533-05-23-0001

Zagreb, 11. travnja 2023.
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PRILOG
KOEFICIJENT 1ZVODLJIVOSTI STANDARDA

(1) Koeficijent izvodljivosti (Ki) ovog standarda oznaka je postupnih rokova, do zavrs$no
2027. godine, u kojima se pojedini standard treba postici:

i standardi oznaceni koeficijentom izvodljivosti O stupaju na snagu odmah nakon
donosenja ovog standarda.

godine.

godine.

godine.
(2) Standardi utvrdeni mjerilima iz ovog standarda realizirat ¢e se prema sljede¢im
koeficijentima izvodljivosti:

=vi standardi oznaceni koeficijentom izvodljivosti 1 moraju se posti¢i do kraja 2024.

—vi standardi oznaceni koeficijentom izvodljivosti 2 moraju se posti¢i do kraja 2025.

—vi standardi oznaceni koeficijentom izvodljivosti 3 moraju se posti¢i do kraja 2027.

KOEFICIJENTI IZVODLJIVOSTI STANDARDA (obveze koje su utvrdene u tekstu
Standarda za $kolske knjiZnice)

N

Prostor knjiZnice

Prostor knjiZnice — izgradnja nove $kolske ustanove, dogradnja i rekonstrukcija
postojecih

Oprema — knjizni¢ni namjestaj

Oprema — knjizni¢ni namjestaj - nove 8kole, dogradnja i rekonstrukcija postojecih

Oprema — tehni¢ka i raCunalna oprema

cen e

Racunalni program za knjizni¢no poslovanje

cen o

Javno dostupan katalog na mrezi (OPAC)

eey o

KnjiZni¢na grada - minimalan fond i nabava

cen »

Stru¢ni knjiZzni¢arski djelatnici

Stru¢no usavriavanje struénih knjizni¢arskih djelatnika

Pravilnik o radu (koriStenju) knjiznice

Radno vrijeme $kolske knjiznice

Plan rada
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